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PROCEDURA PER L'UTILIZZO DI CEMS

STEP 1 | ACCESSO AL SISTEMA

Per il primo accesso al sistema € necessario Registrarsi.

ndirizzo email

Password
Rimani connesso per |6 ore ¥

Accedi con PIN

Registrati

m—3 Clicca sul pulsante Registrati

Password dimenticata

CEMS
Cambridge Examinations Management
System
Copyright @ 2015-2022
All Rights Reserved
Powered by Infoitalia Servizi Srl




Registrazione Profilo

Crea un account su CEMS e seleziona un profilo

e Clicca Amministratore di un Centro Preparazione
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Registrati

Sono un

Amministratore di un Centro Preparazione ore di un Centro Preparazione

Candidato

CEMS
Cambridge Examinations Management System
Copyright © 2015-2022
All Rights Reserved
Powered by Infoitalia Servizi Srl




Registrazione Profilo

¢ Compila tutti i campi
 Inserisci una mail dove ti arrivera il link per confermare la registrazione
 Inserisci una password* a tuo piacimento che servira per accedere al programma.

*La lunghezza minima della password e di 8 caratteri e deve contenere almeno:
1 lettera maiuscola
1 lettera minuscola
1 numero

1 carattere speciale

Registrati

Sono un |Ammini5tratore di un Centro Preparazione ¥

Nome del Dirigente Scolastico / Rappresentante Cognome del Dirigente Scolastico /
Legale: Rappresentante Legale:

Laura Rossi

Email:

xooox@gmail.com

Password: Conferma password:




Centro esami:

INFOIT International House Reggio Calabria

Ragione sociale:

HRX XXX K SRL

Codice fiscale: P.IVA:

000000000

Indirizzo:

Via delle costellazioni seconda stella a destra

CAP: Citta: Provincia:
00000 Roma Foma
Telefono: Fax:
0000000000000000 00000000000000000000

Tipo di scuola:

Pubblica

Universita -3 Clicca la tipologia di scuola
Privata




Registrazione Profilo

« Dopo aver cliccato su Registrati apparira questa schermata
e Controllare la casella di posta inserita in fase di registrazione

il EE
Tl

Se hai gia un account

Registrazione correttamente effettuata

Per attivare I'account, segui le indicazione ricevute per e-mail. Grazie per esserti registrato !

CEMS




NB questo passaggio € fondamentale per 'attivazione dell’account appena creato, diversamente
il sistema non riconoscera la vostra email e password, di conseguenza il vostro profilo non sara
attivo e non sara possibile iscriversi ad alcun esame.

Conclusione della Registrazione

« Vai nella casella di posta inserita al momento della registrazione e clicca
sulla mail inviata dal sistema.

« All'interno della mail Clicca il link per attivare 1'account

« Siraccomanda di controllare la posta indesiderata/spam in caso di mancata

ricezione della notifica di registrazione.

Cambridge Registration Request Preparation Centre

Spettabile Nome Preparation Centre
siamo lieti di confermare la registrazione a

IMPORTANTE
Per attivare laccount, & necessario cliccars sul sequente link
hitps llcemsystem.itidev_clisntiragister php?task=active&id=1845&token=be8929961c2c9550087 ac05ed524¢306e3b8Efa

NOTA
Alcuni client di posta elettronica non consentono di cliccare sul link specificato. In questo caso, copiare ed incollare il link completo nella barra deqgli indirizzi del proprio browser.
Se non & stata richiesta la registrazione a questo sito, si prega di ignorare e cancellare questa e-mail.

Dopo lNattivazione dellaccount, potra accedere al sistema utilizzando i sequenti dati-
URL: hitps:/cemsystem it'dev_clienti/

Username: inseriti in fase di registrazione

Password: inseriti in fase di registrazione

Cordiali Saluti




ACCESSO AL SISTEMA CON CREDENZIALI

e Una volta registrati si puo procedere con l'accesso al sistema

Accesso utente con credenziali

i s Inserisci l'indirizzo email usato in fase di registrazione

Password

Rimani connesso per |6 ore |

Accedi con PIN

Inserisci la password

Registrati

Password dimenticata

CEMS
Cambridge Examinations Management
System
Copyright © 2015-2022
All Rights Reserved
Powered by Infoitalia Servizi Srl




Piattaforma CEMS

W Pagina Iniziale

Mods Panel / CEMS Home

Iscrizioni salvate ma non ancora inviate

= Download

Mon ¢i song iscrizioni ad esami

Iscrizioni inviate ma non ancora approvate

Mon ¢ sono iscriziom ad esami

Ultime iscrizioni approvate

Mo ci s iscriziond ad esami

In Download troverete il regolamento degli esami da scaricare e far leggere
attentamente oltre che ai docenti anche ai candidati prima di iscriverli a un esame.




ISCRIZIONE ESAMI CAMBRIDGE

I Clicca su Nuova Iscrizione, in alto a sinistra per iscriverti ad un esame

Home Profilo=

B Nuova iscrizione
= Le mie iscrizioni
& I miei dati personali

= Download




Nuova iscrizione

B Una volta entrati nella sezione dedicata, possiamo procedere alla scelta

della sessione d'esame.

1. Seleziona I'anno scolastico
2. Seleziona l'esame da sostenere

3. Cerca l'esame inserendo ulteriori informazioni

1. Seleziona |'anno scolastico:

& 0220
20232024

2. Seleziona I'esame da sostenere:

Yeung Learners General English Business English Teaching English
Rarters :‘i""""il'll"J Busingss Pralminary TET - Module 1
Mgy Firg) Busingss \amage TET - Modile 2
Flyers iy Bugingss Higher ST - Madule T

iy fer Scheals T - €

Pty e Seheald
] Firsd foe Schecls
Agvaned
ProScency

3. Affina la ricerca utilizzando i seguenti filtri:

LS Luogo:
gg/mm;/aaaa [=] gg/mm/aaaa [u]
Verpne Fipdtadi entree Corbheate

L4 ga/mm/aaad U




Nuova iscrizione

W Puoi iscriverti alla sessione d'esame cliccando 1'ultimo pulsante "ISCRIVITI"

4, 5cegli la sessione:

Esame Versione Sade Prowa scritta Chaota Risaitati entro Cartificato entro Iscrizions

Ky Paget Eaed Mang 000922 €1,099.00 @ Iaeriviti
AN

Mcrwers Paper Saed Irdonala Servizi Srl [ Tal T ] £ 7450 Ipcriviti
P

Ky Comnputer Based Faggel Sk 2471022 € 3300 LARLR ] L T e i
AM - PM

Flyirs Computér Based Fingnag 2 € 80000 Iscrivit]
AM

Praficincy Papet Baded Sigerma VAT o 2l 00 lperiviti
B

Achvanced Paper Baded Lok BifovE: € 24000 Ipcrivitd
P

First Compuier Based Rtdyng LT R Fr € 10,00 lperiviti
P

Starters Paper Based Faggio Calabria o112 € 5500 Iscriviti
aM Seds 3 potti desponibil

Agvinded Comguled Based Londra LR RTE ] € 24000 lseriviti
AN

Flyars Papst Sased B Wik [ Fa bl ] € 3000 |scrivitd
AM - PM Solo 3 posti disponibil

e Isrizione in scadenea - Meno di diec giomi

1. Le date evidenziate di arancione sono prossime alla scadenza.
2. Quelle in rosso sono invece gia scadute, ma finché appaiono nella lista € ancora possibile

iscriversi, pagando una mora di 25,00 € che verra posta in automatico dalla piattaforma.

In caso di accordi particolari, le scuole con una sessione riservata troveranno la propria sessione

in cima alla lista.

Trascorsi 14 giorni dalla data di scadenza non sara piu possibile iscriversi all’esame.




Nuova Iscrizione

ods Panel f CEMS Home [/ Nusova iscrizone nsenmento dat

MNuova iscrizione - Inserimento dati

Sentiana selesionata
Examw First
W Computer Bided
Lisooa Mdang
Prowa $enfta 010722 P
Scadenza donzions 2410722
Prov orabic
Cratilis € 1000

 Compila i campi presenti nel form di iscrizione

Inserisci i dati dei candidati

Inserisci i dati del primo candidate poi dlicca il tasto Aggiungi candidato

1. Compilare almeno i campi obbligatori del primo candidato (Nome, Cognome, Dada di nascita, Sesso)

2. Cliccare su Aggiungi candidato per procedere con I'inserimento degli altri candidati.

N.B. Assicuratevi di inserire i dati anagrafici corretti e completi di ciascuno studente poiché saranno quelli
utilizzati da Cambridge per produrre il diploma ufficiale.

r Inserisci i dati dei candidati

r Mascita —

e € P

Ingerisei i dati del primo candidato pod clicca il tasto Agglungl candldats

Cograme

Cimk

Prosingiy i Rt

oot ol

st

ja/ M 5588




1

2

Nuova Iscrizione

2 - Inserire tutti i dati per la fatturazione

Spedial Arrangements*, orari da rispettare o eventuali altre indicazioni

avvenisse telefonicamente o per email

Special arrangements: speaking, esigenze mediche

Inserisci i dati del responsabile del progetto o del referente scolastico

i Cogndime

Inserisci i dettagli per la fatturazione

Noms progetie [ Prad, = o 05 Cadhee CUP

*Per richieste di supporti per studenti con difficolta inviare per email il certificato

medico e le indicazioni in merito ai supporti necessari in base a quanto previsto

da Cambridge Assessment English. Si prega di fare riferimento al nostro

regolamento per ulteriori informazioni.

1 - Specificare tutti i dati del Responsabile del progetto

3 - E’ preferibile che qualunque informazione logistica sulla sede d’esame,




Nuova Iscrizione

1 - Una volta compilati tutti i campi, controllare nuovamente il riepilogo della
sessione per assicurarsi di aver scelto quella giusta e che non manchi alcun dato.

Meods Fanel f CEMS Home [ Nuwowa iscrizio

MNuova iscrizione - Inserimento dati

Settiong pelaronsts
Exama: First
Wt Coenputer Bated
Lo Mddano
PTOR SLNTH D122 PM
SEMOBNZE HOTTONE 240022
Proms orake
Gl €15.00

2 - Leggi e assicurati di cliccare I'Informativa per la privacy ai sensi del
Regolamento UE e il Regolamento. (Obbligatorio)

3 - Clicchiamo su Salva i dati.

Salva i dati dell'iscrizione
Infarmativa ai sensi del Regalaments UE GDPR

Gentile Uternte, a sensi dellar. 13 del Rpg:!iaml*l:l:: Europeo n. 679016, denominato "General Data Protection RI\'_;IJLIIi.'.\H o "GDPR", IH iMFOIT School, Intemmational Howse Ru-:_;gin Calabria (di u'-:_|:.'i:r| per brevitd anche solo
“IH Reggio Calabia®), in perscna del suo legale rappresentante pro tempere, con sede legale in 89100 Reggio Calabria, Via Mazionale Pentimele 68, in qualitd di “Titolare® del trattamento, & tenuta a fornirke alcune

x infarmazioni riguardanti Nutilizzo dei Suoi dati personali. La presente informativa ha riguarda specifico al trattamento, al conferimento, alla raccolta ed alle successive operazioni eseguite sui dati personali deglh
utentifvisitaton del sito web di IH Reggic Calabria (per brevita anche il *Sito”), mediante la navigazione nelle sue pagine e, soprattutto, mediante ghi strumenti di richiesta di informazioni, di conferimento di dati personali,

anche a mezzo meszagai di posta elettronica, form di contatto, eventuali procedure di registrazione/sccesso ad aree riservate, iscrizioni on line ad esaml, Futilizzo di altri senizi efo applicazioni, o pil in generale il

Regolamento

Dichiaro di aver letto ed accettato il “Regolamento per Preparation Centre” della |H iNFOIT SCHOOL Reggio Calabria ed autorizzo la IH iNFOIT SCHOOL Reggio Calabria a trattare | mied dati personali in accordo con le leggi
X vigenti sulla privacy. Dichiano che sard mia responsabilith pomare a conoscentza dei singoli Candidati il “Regolarmento per Candidati= della IH iNFOIT SCHOOL Reggio Calabria, della circostanza che i loro dati personali, ai fin

degli esamiftest, potranna essens trasmessi a IH iNFOIT SCHOOL Reggio Calabria, invitandoli in tal caso a prendere visione della “Privacy Policy” presente nel suo sito alla sezione https:/fwaw.infoit.it/privacy -policy.

3 EXm




Le Mie Iscrizioni

 Nella sezione "Le mie iscrizioni" sara possibile visionare l'iscrizione, salvata ma
non ancora inviata al centro esami.

e Deve essere finalizzata per poter essere valida.

e In questa schermata, possiamo modificare I'iscrizione aggiungere dei nominativi,
stampare I’ entry form ovvero il riepilogo generale di tutti i dati inseriti e, solo

una volta che vogliamo confermare tutto, finalizzare 'iscrizione.

Le mie iscrizioni

Rocord cormettamants inserite *
Anno scolastico . 2022/2023
* TaRN SaMIan 5t (HCADGAE ¢ TN 960 ANENND B0 SDSIORINT Sal Cviny R O pmagts
Sessione, Sede, Quota esame Data esame Stato Ultima attivitd Azioni da fare Candidati * Medifica Stampa * I al * Elimina
Coppie Centro Esami
tuigon & T4 Sabata Tosar: Landdrz | 4 ey Form Incrizicos (nd =
T Ry [rrrprrrep— poday Vel it " e
b o =]
Ladd B - ry Borm Conais
dhsats engole 0,00 wEe e (e 1oppie
Tatale: T 00 M eie g

Finché l'iscrizione non viene inviata al Centro Esami sara ancora possibile aggiungere

o rimuovere un candidato e apportare modifiche all'ordine. E’ fondamentale che

I'invio dell’iscrizione venga fatto entro la data di scadenza.



Le Mie Iscrizioni

Le mie iscrizioni

Record cornsttaments inserite -4

Anno scolastico . 2022/2023

aenh doatelian s (Snn0ae ¢ 12313 god utvaatd &0 ORrovald ol Coerirey Frarm 0 plSmonota
Sessione, Sede, Quota esame Data esame Stato Ultima attivitd Azioni da fare Candidati / * Modifica Stampa * I * Elvmina

Coppie Centro Esami

fms me ] sewwassa | fakaha o ‘f.v ety Form mirisizna .I" [ =1
Tha=e " hoe are ot i Fey —
luia Wipnd Iroey Torwm Caagsys
Aheats engole LRLE b
Fatsle: (3111 T Q

Controllare lo stato dell'iscrizione

Candidati/Coppie: Qualora aveste intenzione di scegliere le coppie per lo speaking, vi
chiediamo di farlo prima della conferma dell’iscrizione.
Diversamente, la piattaforma le disporra in maniera casuale.

Modificare I'Iscrizione: Finché non si seleziona “Invia I'iscrizione al centro esami” sara
possibile apportare modifiche all’iscrizione (aggiungere o rimuovere un candidato,
inserire i dati del referente o compilare le informazioni necessarie alla fatturazione).
Stampare I'Entry Form: cioe il riepilogo generale di tutti i dati inseriti

m Invial'iscrizione al centro esami: Procedere con l'invio SOLO quando tutti i candidati
sono stati inseriti e tutti i campi necessari alla fatturazione siano stati completati. Una

volta inviato I'ordine al centro esami non sara possibile modificarlo.

Elimina l'iscrizione



Le Mie Iscrizioni

Una volta scelto se:

1. Caricare I'Entry Form firmato dal Dirigente Scolastico o Rappresentante Legale
2. Inviare per Email 'Entry Form firmato dal Dirigente Scolastico o Rappresentante
Legale

3. Consegnare presso il Centro esami la copia dell'Entry Form

Nuova iscrizione - Invia al Centro Esami

Sessiene selerionsts
Edmid Fargt Sessione # 1584
Wprpiong: Compeer Based Siater Salvata
Lo Milang Carciadate
Paded 0k o2 PM Coppe O Coppe
SLacenza SOrone A0 Daty uhima atnith 21022 120448
PaGvh G dle:
gtk €100

Pae uitimang Fiscrzions & recissane stamgaes FEntry Form, fark firmare 2 Dirigenta 5 # Rapp Legabe deila Souola, consegrarie ol Centro Esaml, - THEREY | ST SN

1 Upload dell'Entry Form firmata dal Dingente Scolastico / Rappresentante Legale | NUB. Dimensione massima: SME | File consentit: jpg jpeg png pdf
2 - Invio per Email diell !-'ntr'J' Form firmato dal Dirin:J ente Scolastico / Rappresentante I,i_-g.,LIH Mail 1o I:.t.l!:{'ri;}lic:;'?in.‘ni‘. 1
3 Consegna brevi manu presso il Centro Esami dell'Entry Form firmato dal Dirigente Scolastico f Rappresentanie Legale

ferao per Emael el Entry Form Srmato dal Dingentbe Socliston / Fappresentante Legale | Masl to buamerigioSmiott

m Invia al Centro Esami
N
*
*
-

Cliccare su Invia al Centro Esami




IMPORTANTE: la fatturazione avviene sulla base del numero di iscritti e dell'importo
totale indicato nell’ordine in piattaforma, accertatevi dunque che I'elenco sia completo.
Prima di inviare un’iscrizione in via definitiva, verificare che il numero dei candidati

regolarmente iscritti e paganti e quello riportato in piattaforma coincidano poiché
I'importo che verra addebitato sara quello calcolato dal sistema.

Circa due settimane prima la data dell’esame riceverete una e-mail contenente gli orari,
le informazioni logistiche e altre indicazioni sull’esame. Anche in questo caso, non
doveste trovarla, controllate nella posta indesiderata/spam.

In questo modo avete ufficialmente iscritto all’esame i vostri studenti!




¢y CAMBRIDGE
English

Authorised Exam Centre

Cambridge Centre of English
Exams Centre IT025

Via Nicolo Biondo, 293 - 41126 Modena

Tel. 059 9782849 - 059 9785557
Cel. 347 8094826

e-mail: esami@cambridgecentre.com / info@cambridgecentre.com

https://www.cambridgecentre.com/




